Rzeszów, dnia 2 stycznia 2026 r.
Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E
ZAMAWIAJĄCY
Dom Pomocy Społecznej, ul. Załęska 7a, 35‑322 Rzeszów
tel. 17 7481170, 17 7481150
e-mail: sekretariat@dpszaleska.resman.pl 
adres strony internetowej bip.erzeszow.pl
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Zwracamy się o przedstawienie oferty na Dostawę żywności dla Domu Pomocy Społecznej w Rzeszowie, ul. Załęska 7a z podziałem na 3 części.
2. Zamawiający dokonał podziału zamówienia na następujące części:
CZĘŚĆ nr 1: dostawa nabiału
CZĘŚĆ nr 2: dostawa mięsa drobiowego

CZĘŚĆ nr 3: dostawa mięsa czerwonego i wędlin

3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca zgodnie z własnym wyborem może złożyć ofertę obejmującą wszystkie części lub niektóre z części lub jedną wybraną część na jakie zostało podzielone zamówienie.

4. Szczegółowy opis i zakres przedmiotu zamówienia zawierają projekty umów stanowiące załączniki do niniejszego Zapytania ofertowego oraz Szczegółowe opisy przedmiotu zamówienia stanowiące jednocześnie kalkulację ceny ofertowej (załączniki do niniejszego zapytania ofertowego, stosownie do części zamówienia na którą Wykonawca będzie składał ofertę), przy czym Zamawiający zastrzega, iż ilości wskazane w kolumnie „Ilość” szczegółowych opisów przedmiotu zamówienia stanowiących jednocześnie kalkulację ceny ofertowej, stanowią ilości szacunkowe. Zamawiający zastrzega możliwość niewykorzystania w całości ilości przewidzianych dla poszczególnego asortymentu, wskazanych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym jednocześnie kalkulację ceny ofertowej. W przypadku nie wykorzystania przez Zamawiającego bądź wykorzystania częściowego, wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.

5. Zamawiający w każdej z części na jakie zostało podzielone zamówienie przewiduje prawo opcji na zasadach określonych w projektach umów, stanowiących załączniki do niniejszego Zapytania ofertowego.
6. Termin realizacji zamówienia od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej niż od               2 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. albo do wykorzystania maksymalnej kwoty, jaka zgodnie ze złożoną przez Wykonawcę ofertą będzie mogła przysługiwać Wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia podstawowego, pod warunkiem niezłożenia oświadczenia w przedmiocie skorzystania z prawa opcji w terminie 1 miesiąca licząc od dnia złożenia ostatniego zamówienia cząstkowego w ramach zamówienia podstawowego.
7. Złożenie oferty w niniejszym postępowaniu jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na zawarcie umowy zgodnie z projektem umowy, stanowiącym załącznik do niniejszego Zapytania ofertowego, stosownie do części zamówienia na którą Wykonawca będzie składał ofertę.

II. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Oferta musi zostać złożona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 12 stycznia 2026 r. do godz. 900 pod adres: Dom Pomocy Społecznej, ul. Załęska 7a, 35‑322 Rzeszów.

2. O terminie złożenia oferty decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego, pod adres wskazany w pkt 1, powyżej (o złożeniu oferty nie decyduje data stempla pocztowego).

3. Ofertę należy złożyć w jeden z niżej wymienionych sposobów: 

•
osobiście pod adresem Zamawiającego, wskazanym powyżej

•
przesłać pocztą tradycyjną lub za pośrednictwem poczty kurierskiej na adres Zamawiającego, wskazany powyżej.

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę sporządzić należy na załączonym do niniejszego Zapytania ofertowego druku „FORMULARZ OFERTY” dla części od 1-3. 

2. Jeżeli Wykonawca składa ofertę na więcej niż jedną część powinien złożyć dla każdej części oddzielny „FORMULARZ OFERTY” 

3. Do oferty należy dołączyć:

1) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia wraz z ofertą dokumentów, o których mowa w niniejszym punkcie, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,
2) w przypadku, gdy oferta wraz z załącznikami podpisywana jest przez pełnomocnika, tj. osobę, której umocowanie do reprezentowania Wykonawcy składającego ofertę nie wynika z właściwego rejestru, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub uwierzytelnionej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub przez organ równorzędny w świetle obowiązujących przepisów.

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. W przypadku złożenia oferty lub jej załączników w języku obcym, należy do oferty przedłożyć stosowne tłumaczenie na język polski.

5. Ofertę należy złożyć w kopercie, na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na Dostawę żywności dla Domu Pomocy Społecznej w Rzeszowie, ul. Załęska 7a. Część ……..”
6. Oferta musi być podpisana przez osobę do tego upoważnioną, która widnieje w Krajowym Rejestrze Sądowym, wypisie z ewidencji działalności gospodarczej lub innym dokumencie zaświadczającym o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu składającego ofertę lub w przedłożonym do oferty stosownym pełnomocnictwie.

7. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być trwale spięte.

8. Zamawiający odrzuci i nie będzie brał pod uwagę przy ocenie oferty niespełniającej warunków określonych niniejszym Zapytaniem ofertowym lub złożoną po terminie. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia.

9. Każdy z Wykonawców w odniesieniu do każdej z części na jakie zostało podzielone zamówienie, może złożyć tylko jedną ofertę. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunków Zapytania ofertowego, a także jego odwołania lub unieważnienia oraz zakończenie postępowania bez wyboru oferty najkorzystniejszej.

11. W toku oceny i badania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo żądać od Wykonawców wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert i załączonych dokumentów. 

12. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia upływu terminu na złożenie ofert.

13. Ofertę można złożyć osobiście w siedzibie Domu Pomocy Społecznej w Rzeszowie, ul. Załęska 7a lub przesłać na adres, Domu Pomocy Społecznej – 35‑322 Rzeszów, ul. Załęska 7a.

IV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:
1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień w imieniu Zamawiającego jest Witold Noga – Kierownik Działu Administracyjno-Gospodarczego, e‑mail: sekretariat@dpszaleska.resman.pl , tel. 17 748 11 50.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące Zapytania ofertowego. 

2. Zapytania mogą być przesłane do Zamawiającego na następujący adres e-mail:  sekretariat@dpszaleska.resman.pl
3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie istotne zapytania związane z prowadzonym postępowaniem ofertowym, i umieści je na stronie internetowej bip.erzeszow.pl bez wskazania źródła zapytania, pod warunkiem, że zapytanie zostanie skierowane i doręczone Zamawiającemu przed upływem wyznaczonego terminu na składanie ofert. 

4. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść  Zapytania ofertowego, o każdej takiej zmianie Zamawiający poinformuje niezwłocznie na stronie internetowej bip.erzeszow.pl.

V. OCENA OFERT
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:
1) spełnienie wymogów określonych przez zamawiającego,
2) najniższa cena Co (w rozumieniu wartość brutto zamówienia czyli maksymalna wartość brutto umowy – wartość zamówienia podstawowego + maksymalna wartość ewentualnego zamówienia udzielonego w ramach prawa opcji) – waga 100%, gdzie punkty wyliczane są wg następującego wzoru:
Co = Cn/Cb x 100 pkt
gdzie:
Co
- liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną w kryterium najniższa cena – 100 pkt
Cn

– najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych,
Cb

– cena oferty badanej,
100
– wskaźnik stały
VI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH:
1. O wyborze oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie poprzez zamieszczenie informacji o wyborze oferty na stronie internetowej bip.erzeszow.pl.

2. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na warunkach określonych niniejszym Zapytaniem oraz jego załącznikami w szczególności projektem umowy. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć podpisany formularz cenowy stanowiący  szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - załącznik do niniejszego Zapytania ofertowego. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert.

4. W przedmiotowym postępowaniu nie znajdują zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, jak również niniejsze Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone na podstawie Kodeksu cywilnego.

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny. W takim przypadku informację o unieważnieniu Zamawiający zamieści na stronie bip.erzeszow.pl.

VII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH DLA WYKONAWCÓW
1. W związku z wejściem w życiem z dniem 25 maja 2018 r. postanowień Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Zamawiający informuje, iż: będzie przetwarzał dane osobowe udostępnione w trakcie niniejszego postępowania, w tym dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia oferty.
2. Mając na uwadze powyższe, zamawiający informuje, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Dom Pomocy Społecznej, 35 - 322 Rzeszów, ul. Załęska 7a, e‑mail: sekretariat@dpszaleska.resman.pl
2) w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e‑mail: iod2@erzeszow.pl lub bezpośrednio w siedzibie Administratora 35‑322 Rzeszów, ul. Załęska 7a
3) Pana/-i dane osobowe będą przechowywane przez okres wymagany przepisami o archiwizacji.
4) celem przetwarzania Pana/-i danych osobowych jest udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru Pana/-i oferty jako najkorzystniejszej również realizacja umowy w sprawie zamówienia publicznego, zgodnie z obowiązującymi w powyższym zakresie przepisami prawa, a w szczególności w celu wykonania przez Administratora obowiązków ciążących na nim z mocy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
5) odbiorcami Pana/-i danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące przepisy prawa,
6) Pana/-i dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanym procesom związanym z podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniu,
7) Pani/Pana dane nie będą przekazane odbiorcom w państwach znajdujących się poza Unią Europejską i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji międzynarodowej.
8) nie przysługuje Panu/-i:
a) prawo do usunięcia danych osobowych na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), w zw. z art. 17 ust. 3 lit. d) w zw. z art. 17 ust. 3 lit. e) ogólnego rozporządzenie o ochronie danych
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 ogólnego rozporządzenie o ochronie danych;
c) na podstawie art. 21 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania Pan/-i danych osobowych,.
9) Jeśli uzna Pani/Pan, że dane osobowe nie są przetwarzane w sposób prawidłowy przysługuje Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
10) Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem wykonawcy   z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.
VIII. ZAŁĄCZNIKI
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący jednocześnie kalkulację ceny ofertowej - załączniki od nr 1a, 1b do 3a, 3b 
2. Wzory formularzy ofert
3. Projekty umów


Witold Noga
Kierownik
Działu Administracyjno-Gospodarczego
Domu Pomocy Społecznej
dla Osób Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie
